Uczelnia Jana Wyzykowskiego poszukuje osob na stanowisko:

KWESTOR / GLOWNY KSIEGOWY

Opis stanowiska:

- samodzielne prowadzenie ksiggowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz innymi
przepisami,

- odpowiedzialno$¢ za polityke rachunkowosci Uczelni oraz procedury ksiegowo-podatkowe,
- nadzor nad obiegiem dokumentow ksiggowych, uzgadnianie sald kont ksiegi gtowne;j 1 ksiag
pomocniczych, wycena bilansowa aktywow i pasywow,

- dekretacja 1 ksiggowanie dokumentow ksiegowych,

- przygotowywanie raportow okresowych oraz rocznych sprawozdan finansowych,

- opracowywanie planu rzeczowo-finansowego Uczelni,

- udziat w tworzeniu oraz opiniowaniu wewnetrznych aktow prawnych,

- rozliczanie podatku CIT, sporzadzanie deklaracji podatkowej,

- rozliczanie podatku VAT i sporzadzanie deklaracji VAT,

- naliczanie podatku od nieruchomosci, sporzadzanie deklaracji,

- rozliczanie $rodkow otrzymywanych z dotacji (W tym: nadzoér nad prawidlowoscig ich
wydatkowania),

- odpowiedzialno$¢ za prawidlowy podziat $srodkow funduszu pomocy materialnej dla
studentow, ustalanie stawek stypendiow,

- sporzadzanie sprawozdan GUS,

- sporzadzanie sprawozdan do MNiSW,

- prowadzenie ewidencji ilosciowo - warto$ciowej Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz rozliczanie amortyzacji,

- wspoélpraca z zewngtrznymi instytucjami, w tym audytorami, organami podatkowymi,
a takze uczestnictwo w audytach wewnetrznych,

- nadzor 1 organizacja pracy dziatu ksiegowosci.

Wymagane kwalifikacje:

- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne (mile widziana ekonomia, rachunkowosc),

- min. 5 lat doswiadczenia w dziale ksiegowos$ci, doswiadczenie na stanowisku gléwnego
ksiggowego bedzie dodatkowym atutem,

- bardzo dobra znajomos¢ przepisow w zakresie rachunkowosci oraz umiejetnos¢ stosowania
ich w praktyce,

- bardzo dobra praktyczna znajomo$¢ przepisow podatkowych,

- bardzo dobra znajomos¢ pakietu Office (w szczegolnosci Excel),

- Znajomos¢ systemu finansowo-ksiggowego ERP Symfonia bedzie dodatkowym atutem.

Wymagania dodatkowe:

- samodzielno$¢, rzetelno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

- wysoko rozwinig¢te umiejetnosci interpersonalne i organizacyjne,

- umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania probleméw i podejmowania decyzji,
- systematyczno$¢ 1 terminowos¢,

- umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, bardzo dobra organizacja pracy wlasnej.



Oferujemy:

- umowge o prace na czas okreslony z mozliwo$cig przedtuzenia na czas nieokres$lony,
- atrakcyjne wynagrodzenie,

- mozliwo$¢ rozwoju zawodowego, szkolenia jezykowe,

- prac¢ w mtodym i dynamicznym zespole.

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny

- CV z zalaczong klauzulg o nastgpujacej tresci: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu
rekrutacji przez UJW zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz.922.)".

Dokumenty nalezy sklada¢ do 13 kwietnia 2018 roku, do godz. 12.00, w siedzibie Uczelni
w Polkowicach przy ul. Skalnikow 6b, pok. B204 badz droga elektroniczng na adres:
a.nowak@ujw.pl, kontakt: Agnieszka Nowak, (76) 746 53 42.



mailto:a.nowak@ujw.pl

